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Zustandigkeiten im Kataster vergeben

Zustandigkeiten anlegen

Sie haben die Mdglichkeit Zustandigkeiten an Ordner / Unterordner und einzelnen Eintrégen im Kataster zu hinterlegen. Aus diese Zustandigkeiten
lassen sich zielgerichtete Aktualisierungsnewsletter erstellen.

® Zustandigkeiten anlegen

In den Editor Modus wechseln
Einzelne Zustandigkeit

Ordner / Unterordner Zustandigkeit
Arten der Zustandigkeit
Zustandigkeiten verwalten
Newsletter anlegen
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In den Editor Modus wechseln

Um Zustandigkeiten hinterlegen zu kénnen, missen Sie sich im Editoren Modus des Katasters befinden. Das Schloss oben rechts muss gedffnet und
rin sein:

Einzelne Zustandigkeit

Um eine Zustandigkeit fur einen einzelnen Eintrag im Kataster zu vergeben klicken Sie mittig auf den Eintrag. Sie finden dann den Reiter
Zustandigkeiten (1) auf der rechten Seite im Kataster. Mit "+ Neue Zustandigkeit" kdnnen Sie eine Zustandigkeit fiir den einzelnen Eintrag hinterlegen.

> Information Kommentare = Zustandigkeiten @ 1

“Standard / Eigene | - Zusténdigkeiten Newsletter Pflichten

- A + MNeue Zustindigkeit @ 2
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Ordner / Unterordner Zustandigkeit

Um eine Zustandigkeit fiir einen Ordner / Unterordner zu hinterlegen, miissen Sie links im Verzeichnisbaum auf den Ordner klicken, fiir den Sei eine
Zustandigkeit hinterlegen mochten. Klicken Sie rechts oben unter dem Schloss auf das "i* um in die Ordnerdetails zu gelangen:

nﬂ

Alle -

Auch hier finden Sie einen Reiter Zustandigkeiten (1) . Mit "+ Neue Zustandigkeit" kénnen Sie eine Zusténdigkeit fiir den ganzen Ordner
einschlie3lich Unterordner (soweit vorhanden)hinterlegen.

Filver Alle =

3> Informationen Zustandigkeiten

“Standard / Eigene - + Meue Zustindigkeit 2
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Arten der Zustandigkeit

Klicken Sie auf "+ Neue Zusténdigkeit" um eine Zusténdigkeit anzulegen.
Sie kénnen den Typ wahlen (1):

Einfache Zustéandigkeit - wird nur im Kataster, Newsletter und im Ausdruck angezeigt (wenn ausgewahlt)

= MNeue Zustiandigkeit
Typ Einfache Zustandigkeit | Vorhandener Benutzer | Neuer Benutzer 1
Sichtbarkeit | ® Wird angezeigt | # Wird nicht angezeigt
Titel Titel

=== | Abbrechen

Vorhandene Benutzer - Sie kdnnen die Benutzer die Sie angelegt haben hier auswahlen.

Es wird empfohlen die Benutzer Giber den administrativen Benutzer im Verwaltungsment im Vorfeld anzulegen.
Die Benutzer kénnen sich allerdings nur unter Verwendung einer Pflichtenmanagementlizenz anmelden.

Haben Sie kein Pflichtenmanagement, kdnnen Sie die Benutzer ausschlie3lich fiir Newsletter und Zusténdigkeiten verwenden.

= MNeue Zustindigkeit
Typ Einfache Zustédndigkeit | Vorhandener Benutzer | Neuer Benutzer
Sichtbarkeit | ® Wird angezeigt | @ Wird nicht angezeigt

Benutzer

Speichern [alslslg=ta sty
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Neuer Benutzer - Hier kénnen Sie einen neuen Benutzer anlegen der auch direkt zugewiesen wird.

1 Es wird empfohlen die Benutzer tber den administrativen Benutzer im Verwaltungsment im Vorfeld anzulegen.
Die Benutzer kénnen sich allerdings nur unter Verwendung einer Pflichtenmanagementlizenz anmelden.
Haben Sie kein Pflichtenmanagement, kdnnen Sie die Benutzer ausschlie3lich fiir Newsletter und Zusténdigkeiten verwenden.

= Meue Zustandigkeit

Typ Einfache Zustandigkeit | Vorhandener Benutzer | Meuer Benutzer

Sichtbarkeit | ® Wird angezeigt | @ Wird nicht angezeigt

Anrede ~

Benutzername UW5-5chulung_

Vorname

Nachname

E-Mail

Werk/abt.

Telefon

==l | Abbrechen

Nach dem Speichern wird der Zustandige Benutzer angezeigt, wenn Sie auf den Pfeil vor dem Namen klicken werden alle Zustandigkeiten des
Benutzers angezeigt.
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Ein blaues Symbol stellt einen Ordner dar, ein graues einen einzelnen Eintrag:

+ MNeue Zustandigkeit

~ Okka Mustermann {UWS-5chulung_Okka) (7)

E-Mail: thomas.bahr@umwelt- 1.u Abfall &
anline.de
Werk/Abt.: Emden Z.G Betriebssicherheit @

Telefonnr.: keine Telefonnummer
3-E Maturschutz * Bund » BNatschG @&

angegeben
4, u Techn Regeln -
5. D Allgemeines @
&. u Arbeitsschutz @
?.u Gefahrgut/Transport -

1 Angelegt werden Zustandigkeiten immer im Kataster. Verwaltet werden diese uber die Katastereinstellungen.
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Zustandigkeiten verwalten

Um die Zusténdigkeiten zu verwalten gehen Sie in die Einstellungen des Katasters (n)

Im Reiter Zustandigkeiten bekommen Sie eine Ubersicht tiber alle vergebenen Zusténdigkeiten (geordnet nach Einfachen, Personen, Ordnern und
Einzeleintragen) im Kataster.

Mit x kénnen Sie die Zusténdigkeit I16schen, mit « diese auf andere Personen umlegen.

Allgemein Sicherungen Zustandigkeiten Newsletter Newsletter-Archiv Risiken / Chancen

Zustandigkeiten

+ Neue globale Zustandigkeit fiir das gesamte Kataster

Einfache  Personen = Ordner  Gesetze Filter..

~ Frauke Mustermann (UWS-Schulung_Frauke) {5)
E-Mail: /5] Techn Regeln + AMR » AMR 2.1 . @
Werk/Abt.: Musterwerk
Telefonnr.: keine Telefonnummer angegeben Z.U Umweltmanagement * Bund » EMASPrivilegy ® @
3 QUE‘\[E(SMBHBEEW\EH( ® @
4, Allgemeines ® @
53 Energienutzung » EU + VO (EU) 2017/1369 ® @
» Hauke Mustermann (UWS-Schulung_Hauke) (13)

» Okka Mustermann (UWS-Schulung_Okka) (7)
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Newsletter anlegen
Um aus den Zustandigkeiten einen Newsletter anzulegen, wechseln Sie in den Reiter Newsletter und gehen Sie wie folgt vor:

. Klicken Sie auf das kleine Symbol vor "+anlegen”

. Wahlen Sie bei Empfanger "Vorhandene Benutzer" aus
. Wahlen Sie den Benutzer aus

. Klicken Sie aktiv auf "Nur Zustandigkeiten"

. Klicken Sie auf "Speichern"

O wNE

Sie finden die Newsletter die auf Personen basieren unter "Personen” wieder.

ungen Zustandigkeiten Newsletter Newsletter-Archiv Risiken / Chancen

von Kataster UWS Rechitskataster an Email " fur alle Anderungen des vergangenen Monats 1 |=> [
Versandintervall Alle 1 v Manare v %) ~
Zeitraum | v Akciv | % Inakiiv| @
Zusétzliche Informationen + Anzeigen | % Ausblenden =}

Sichtbarkeit ® Wird angezeigt | Wird nicht angezeigt
2  Empfinger  E-Mail Adresse | Vorhandener Benutzer | Neuer Benutzer
3 Benutzer ™

Zustandigkeiten 4 « Nur Zustandigkeiten % Gesamtes Kataster

speichern ]
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