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Zuständigkeiten im Kataster vergeben

Zuständigkeiten anlegen
Sie haben die Möglichkeit Zuständigkeiten an Ordner / Unterordner und einzelnen Einträgen im Kataster zu hinterlegen. Aus diese Zuständigkeiten 
lassen sich zielgerichtete Aktualisierungsnewsletter erstellen.

Zuständigkeiten anlegen
In den Editor Modus wechseln
Einzelne Zuständigkeit
Ordner / Unterordner Zuständigkeit
Arten der Zuständigkeit
Zuständigkeiten verwalten
Newsletter anlegen



UWS Umweltmanagement GmbH - Redaktion umwelt-online

Copyright UWS Umweltmanagement GmbH - Redaktion umwelt-online Seite: 2

In den Editor Modus wechseln

Um Zuständigkeiten hinterlegen zu können, müssen Sie sich im Editoren Modus des Katasters befinden. Das Schloss oben rechts muss geöffnet und 
grün sein:

Einzelne Zuständigkeit

Um eine Zuständigkeit für einen einzelnen Eintrag im Kataster zu vergeben klicken Sie mittig auf den Eintrag. Sie finden dann den Reiter 
Zuständigkeiten (1) auf der rechten Seite im Kataster. Mit "+ Neue Zuständigkeit" können Sie eine Zuständigkeit für den einzelnen Eintrag hinterlegen.
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Ordner / Unterordner Zuständigkeit

Um eine Zuständigkeit für einen Ordner / Unterordner zu hinterlegen, müssen Sie links im Verzeichnisbaum auf den Ordner klicken, für den Sei eine 
Zuständigkeit hinterlegen möchten. Klicken Sie rechts oben unter dem Schloss auf das "i" um in die Ordnerdetails zu gelangen:

Auch hier finden Sie einen Reiter Zuständigkeiten (1) . Mit "+ Neue Zuständigkeit" können Sie eine Zuständigkeit für den ganzen Ordner 
einschließlich Unterordner (soweit vorhanden)hinterlegen.
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Arten der Zuständigkeit

Klicken Sie auf "+ Neue Zuständigkeit" um eine Zuständigkeit anzulegen.

Sie können den Typ wählen (1):

Einfache Zuständigkeit - wird nur im Kataster, Newsletter und im Ausdruck angezeigt (wenn ausgewählt)

Vorhandene Benutzer - Sie können die Benutzer die Sie angelegt haben hier auswählen.

Es wird empfohlen die Benutzer über den administrativen Benutzer im Verwaltungsmenü im Vorfeld anzulegen.
Die Benutzer können sich allerdings nur unter Verwendung einer Pflichtenmanagementlizenz anmelden.
Haben Sie kein Pflichtenmanagement, können Sie die Benutzer ausschließlich für Newsletter und Zuständigkeiten verwenden.



UWS Umweltmanagement GmbH - Redaktion umwelt-online

Copyright UWS Umweltmanagement GmbH - Redaktion umwelt-online Seite: 5

Neuer Benutzer - Hier können Sie einen neuen Benutzer anlegen der auch direkt zugewiesen wird.

Nach dem Speichern wird der Zuständige Benutzer angezeigt, wenn Sie auf den Pfeil vor dem Namen klicken werden alle Zuständigkeiten des 
Benutzers angezeigt.

Es wird empfohlen die Benutzer über den administrativen Benutzer im Verwaltungsmenü im Vorfeld anzulegen.
Die Benutzer können sich allerdings nur unter Verwendung einer Pflichtenmanagementlizenz anmelden.
Haben Sie kein Pflichtenmanagement, können Sie die Benutzer ausschließlich für Newsletter und Zuständigkeiten verwenden.
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Ein blaues Symbol stellt einen Ordner dar, ein graues einen einzelnen Eintrag:

Angelegt werden Zuständigkeiten immer im Kataster. Verwaltet werden diese über die Katastereinstellungen.
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Zuständigkeiten verwalten

Um die Zuständigkeiten zu verwalten gehen Sie in die Einstellungen des Katasters ( )

Im Reiter Zuständigkeiten bekommen Sie eine Übersicht über alle vergebenen Zuständigkeiten  (geordnet nach Einfachen, Personen, Ordnern und 
Einzeleinträgen) im Kataster.

Mit können Sie die Zuständigkeit löschen, mit diese auf andere Personen umlegen.
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Newsletter anlegen

Um aus den Zuständigkeiten einen Newsletter anzulegen, wechseln Sie in den Reiter Newsletter und gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie auf das kleine Symbol vor "+anlegen"
Wählen Sie bei Empfänger "Vorhandene Benutzer" aus
Wählen Sie den Benutzer aus
Klicken Sie aktiv auf "Nur Zuständigkeiten"
Klicken Sie auf "Speichern"

Sie finden die Newsletter die auf Personen basieren unter "Personen" wieder.
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